Zalacznik do Regulaminu Rady Rodzicow — tekst jednolity po zmianach w dniu 19 pazdziernika 2017
r.

Regulamin finansowy Rady Rodzicow
II Liceum Ogélnoksztalcacego z Oddzialami Dwujezycznymi
im. Stefana Batorego w Warszawie

I. POSTANOWIENIA OGOLNE.

1. W dzialalnosci finansowej Rady Rodzicow - zwanej dalej Rada - obowigzuja zasady celowego,
oszczednego i prawidlowego gospodarowania §rodkami spotecznymi.

2. Srodki zgromadzone przez Rade moga stuzyé wylacznie do wspierania dziatalnogci statutowej Szkoty ze
szczegolnym uwzglednieniem wydatkéw ponoszonych na podnoszenie i poszerzanie wiedzy ucznidéw, na-
uczycieli, jak rowniez poprawy warunkow nauki, wspierania inicjatyw uczniow i pomocy materialnej.

3. Podstawe dziatalnosci finansowej Rady stanowi Budzet zatwierdzany w formie Uchwaly na Zebraniu
Rady (wzor Budzetu z podziatem na pozycje stanowi zatgcznik nr 1 do Regulaminu).

4. Dysponentem zgromadzonych $rodkéw, jako funduszy Rady jest Zarzad Rady z mocy statutu Rady na
podstawie uchwalonego przez Rad¢ Budzetu Rady.

5. Preliminarz budzetowy opracowuje i przedstawia Zarzad Rady na kazdy rok szkolny, tj. na okres od 1
wrzesnia danego roku do 31 sierpnia nastepnego roku kalendarzowego, uwzgledniajac wynik dziatalnosci
finansowej Rady z poprzedniego roku szkolnego (tzw. saldo otwarcia) oraz przewidywane wptywy i wydatki
w nowym roku szkolnym.

6. Preliminarz budzetowy zatwierdza Rada na swoim zebraniu do 31 pazdziernika kazdego roku szkolnego.

7. W okresie, od 1 wrzesnia do dnia podjecia uchwaty przez Rad¢ o zatwierdzeniu Preliminarza
budzetowego na dany rok szkolny, Zarzad Rady upowazniony jest do zatwierdzania wydatkow do wysokosci
1,5 $rednich miesigcznych wydatkow Rady z poprzedniego roku szkolnego, nie wyzszej niz do wysokosci
niewykorzystanych srodkoéw z poprzedniego roku szkolnego.

8. Zrodtami funduszy Rady mogg byé wylacznie:

* dobrowolne sktadki rodzicow uczniow szkoty,

* darowizny od innych osob fizycznych oraz os6b prawnych, instytucji

i organizacji,

* dotacje

« srodki finansowe i rzeczowe z innych zrodet, niemajace charakteru uzyskiwanych, jako przychody z dzia-
talnosci gospodarczej Rady (np. prowizje, odsetki bankowe).

9. Rachunkowo$¢ dziatalnosci finansowej Rady prowadzona jest na podstawie przepisow Ustawy o rachun-
kowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 r. (Dz. U. Nr 121, poz. 591 z pézn. zm.).

10. Regulamin niniejszy zgodny jest z art. 84 ust. 6 ustawy Prawo oswiatowe.

11. Ksiggowos¢ Rady moze by¢ prowadzona przez osobe fizyczng lub przez firme ksiggowa na mocy sto-
sownej umowy cywilno-prawnej.

12. Zbieraniem funduszy oraz prowadzeniem obshugi kasowej Rady zajmowac bedzie si¢ osoba fizyczna
zatrudniona na umowe 0 dzieto.

13. Koszty obstugi ksiegowej i kasowej ponosi Rada ze swoich funduszy.



Il. ZASADY DYSPONOWANIA FUNDUSZAMI RADY.

1. Srodki pienigzne gromadzone przez Rade przechowuje si¢ na rachunku bankowym, otwartym dla Rady,
jako organizacji bez osobowosci prawnej, a takze na bankowych lokatach terminowych oraz w formie tzw.
Pogotowia Kasowego.

2. Rownoczesnie z otwarciem rachunku bankowego nalezy ztozy¢ wzory podpiséw upowaznionych do dys-
ponowani $rodkami zgromadzonymi na tym rachunku zgodnie z obowigzujaca procedura bankows.

3. W przypadku korzystania z bankowo$ci internetowej kazda z os6b upowaznionych winna odebra¢ swdj
numer PIN-u, token lub kartg z kodami uwierzytelniajacymi upowaznionego.

4. Do dysponowania rachunkiem wymagane jest wspolne dziatanie cztonka aktualnego Zarzadu Rady oraz
cztonka aktualnej Dyrekcji Szkoty.

5. W przypadku zmian w sktadzie Zarzadu Rady lub Dyrekcji Szkoty, Zarzad zobowigzany jest - w ciagu 14
dni — do ztozenia w banku dokumentow aktualizujacych sktad oséb upowaznionych do dysponowania
srodkami zgromadzonymi na rachunku bankowym Rady. Dokumenty te winny by¢ potwierdzone przez Dy-
rektora szkoty lub jego zastepce.

6. Dyrektor szkoty lub inna upowazniona przez niego osoba moze korzysta¢ — za zgoda zarzagdu Rady — z
celowego subkonta prowadzonego w ramach rachunku bankowego Rady.

7. W ciagu roku szkolnego, Zarzad dysponuje srodkami na wydatki biezace gotdéwkowe tzw. pogotowiem
kasowym. Warto$¢ pogotowia kasowego ustala w formie Uchwaty Zarzad Rady, biorac pod uwage
czestotliwose 1 wysokosé biezacych wydatkow, wymagajacych pokrycia gotowkowego.

8. Nadwyzka w kwocie ponad 10% ustalonej wartos$ci pogotowia kasowego powinna by¢ bez zbgdnej zwtoki
wplacona na rachunek bankowy.

9. Srodki pienigzne stanowiace tzw. pogotowie kasowe musza byé przechowywane wylacznie w zamyka-
nych kasetach lub sejfach w odpowiednich kasach ogniotrwatych lub szafach pancernych. Duplikaty kluczy
przekazuje si¢ Dyrektorowi Szkoty w zaklejonych, ostemplowanych kopertach, podpisanych przez minimum
2 cztonkéw Zarzadu.

10.Uzycie duplikatu kluczy jest mozliwe tylko w wyjatkowych, uzasadnionych przypadkach, zawsze wy-
tacznie komisyjnie. W sktad komisji musi wchodzi¢, co najmniej jeden cztonek zarzadu Rady oraz Dyrektor
szkoty lub osoba pisemnie przez niego upowazniona. Dziatania komisji wymagaja utrwalenia dokonywa-
nych czynnosci w formie protokotu (wzor protokotu stanowi zatacznik numer 2 do niniejszego Regulaminu).
11. Osoba, ktorej Zarzad Rady powierzyt prowadzenie gospodarki kasowej rady sktada o§wiadczenie 0 od-
powiedzialno$ci materialnej o nastgpujacej tresci:

» Przyjmuje do wiadomosci, Zze ponosze pelng materialng odpowiedzialno$¢ za powierzone mi Srodki
pieni¢zne, czeKi i inne przedmioty wartosciowe zdeponowane w sejfie (kasecie), jak réwniez za doku-
menty finansowe i ich prawidlowy obieg. Zobowiazuje si¢ do przestrzegania obowiazujacych przepi-
séw ogolnych w zakresie prowadzenia operacji kasowych oraz Uchwal Rady Rodzicéw i zarzadu Rady
Rodzicéw. Oswiadczam, ze jestem Swiadoma mojej odpowiedzialno$ci za ich naruszenie”.

12. Obroty kasy Rady winny by¢ ewidencjonowane w prowadzonych przebitkowo, znormalizowanych ra-
portach kasowych. Raporty kasowe nalezy sporzadza¢ zbiorczo za okres nie dtuzszy niz jeden miesiac.

I11. ZASADY PRZYJMOWANIA WPLAT GOTOWKOWYCH.

1. Na kazda przyjeta wptlate do kasy Rady wydaje si¢ pokwitowanie z kwitariusza przychodowego. Dowdd
ten sporzadza sie W przebitkowo w trzech egzemplarzach. Oryginat otrzymuje wptacajacy, jedna kopia po-
zostaje w kwitariuszu, druga zostaje zatgczona do raportu kasowego.

2. Kwitariusze przychodowe Kasa Przyjmie winny by¢ ponumerowane - wedtug zasad przyjetych dla ,,KP” -
w chwili wydawania ich osobie prowadzacej gospodarke kasowa Rady. Na oktadce kazdego kwitariusza
winien by¢ umieszczony okres, jaki dany kwitariusz obejmuje oraz klauzula nastepujacej tresci: ,,Kwita-
riusz zawiera ..... blankietéw pokwitowan od numeru ... do numeru... ,,. Klauzule podpisuje cztonek
Zarzadu Rady oraz osoba prowadzaca gospodarke kasowa Rady. Kazdy blankiet winien by¢ podpisany przy
dokonywaniu wptaty przez osob¢ prowadzgca gospodarke kasowg Rady.

IV. ZASADY DOKONYWANIA WYPLAT GOTOWKOWYCH.



1. Wyptat z kasy Rady mozna dokonywa¢ nha podstawie:

a) rachunkow za zakupiony towar, wykonana ustugg, itp. Wystawionych

na Radeg,

b) rachunkéw do umowy o dzieto lub umowy-zlecenia,

c) zaliczek jednorazowych,

d) innych dokumentoéw uznanych przez Zarzad Rady.

Dokumenty wymienione w pkt. a-d stanowigce podstawe wyptaty ze srodkéw Rady musza by sprawdzone
pod wzgledem merytorycznym i zatwierdzone do wyptaty przez minimum dwoéch cztonkéw Zarzadu po
weczesniejszej akceptacji Dyrektora Szkoty lub osoby przez niego pisemnie upowaznionej jednorazowo lub
na czas okreslony lub do okreslonego rodzaju wydatkow ujetego w budzecie Rady. Dokumenty te musza
zawierac opis, z jakiej pozycji Budzetu Rady sa wydatkowane.

2. Na kazda dokonana wyptate z kasy Rady wydaje si¢ pokwitowanie z kwitariusza wyptat. Dowod ten spo-
rzadza si¢ w przebitkowo w trzech egzemplarzach. Oryginat otrzymuje pobierajacy wyplate, jedna kopia
pozostaje w kwitariuszu, druga zostaje zatgczona do raportu kasowego.

3. Kwitariusze dowodow Kasa Wyptaci winny by¢ ponumerowane - wedlug zasad przyjetych dla , KW” - w
chwili wydawania ich osobie prowadzacej gospodarke kasowa Rady. Na oktadce kazdego kwitariusza wi-
nien by¢ umieszczony okres, jaki dany kwitariusz obejmuje oraz klauzula nastepujacej tresci: ,,Kwitariusz
zawiera ..... blankietéw pokwitowan od numeru .... do numeru...... ,,. Klauzule podpisuje cztonek Za-
rzadu Rady oraz osoba prowadzaca gospodarke kasowa Rady. Kazdy blankiet winien by¢ podpisany przy
dokonywaniu wyplaty przez osobg prowadzaca gospodarke kasowa Rady oraz pobierajacego wyplate.

4. Kazdy dowdd dokumentujacy podstawe do wyptaty sSrodkéw Rady winien zawiera opis, z ktorego punktu
Budzetu Rady jest realizowany wydatek.

5. Ze $rodkoéw pienigznych Rady moga by¢ wyptacane zaliczki jednorazowe na wydatki ujete w okreslonym
punkcie Budzetu Rady. Zaliczki wyptaca si¢ na pisemny wniosek zainteresowanej osoby i winny by¢ przez
nig rozliczone w terminie okreslonym na zatwierdzonym wniosku o wyptate. Termin tez nie moze by¢
dhuzszy niz jeden miesigc od dnia wyptaty zaliczki.

V. CZASOWE UDOSTEPNIANIE FUNDUSZY RADY.

1. W wyjatkowych, niecierpigcych zwtoki sytuacjach, Zarzad Rady moze na pisemny, umotywowany wnio-

sek Dyrektora Szkoty udostegpni¢ Szkole srodki finansowe niezbedne do sfinansowania zadania, zwigzanego
z dziatalno$cig statutowa Szkoty.

2. Udostepnienie srodkéw, o ktorych mowa w ust. 1, nastepuje po ztozeniu przez Dyrektora Szkoty pisemne-
g0 zobowigzania si¢ do zwrotu tych $rodkéw w formie wptaty na rachunek bankowy Rady lub jako rozlicze-
nie zaliczki w terminie okreslonym w uchwale Zarzadu o udostepnieniu srodkow.

VI. ZASADY PROWADZENIA KSIEGOWOSCI RADY.

1. Wszelkie przychody i wydatki Rady podlegaja ewidencji ksiggowe;j.

2. Ksiegi rachunkowe Rady prowadzone sa przechowywane w siedzibie Szkoty w miejscu uzgodnionym z
Dyrektorem Szkoty. W przypadku posiadania przez

Rade wydzielonego pomieszczenia ksiegi przechowuje si¢ W tym pomieszczeniu.

3. Ksiggi otwiera si¢ na dzien 1 wrze$nia danego roku szkolnego, a zamyka na dzien

31 sierpnia nastgpnego roku kalendarzowego.

4. Ksiegi stanowig podstawe do sporzadzania rocznego sprawozdania Rady

z dziatalno$ci finansowej (wzor sprawozdania finansowego stanowi zatgcznik nr 3

do niniejszego Regulaminu).

5. Podstawe otwarcia ksiag danego okresu sprawozdawczego stanowi analityczne

zestawienie obrotow i sald za poprzedni okres.

6. Podstawa zapisu w ksiggach sa dowody ksiggowe, zwane dalej dowodami,

spetniajace wymagania okreslone w ppkt. 9 pkt. I niniejszego Regulaminu oraz

inne dokumenty dopuszczone przez Zarzad Rady w formie uchwaty.

7. Tre$¢ zapisu w ksiegach powinna umozliwia¢ powigzanie go z dowodem.

8. Dowody stanowiace podstawe zapisu w ksiggach powinny by¢ przechowywane

w porzadku chronologicznym i systematycznym tzn. w podziale na poszczegolne rodzaje dowodow ( raporty
kasowe wraz z dokumentami zrédtowymi, wyciagi bankowe, inne).



9. Dopuszcza si¢ dokonywanie zapisow facznych w ksiegach na podstawie dowoddw zbiorczych, stano-
wigcych zbior dowodow zrodtowych. Dokumenty zrodtowe winny by¢ zawsze zataczone do dowodu
zbiorczego.

10.Zapisy w ksiegach winny by¢ dokonywane na biezaco w porzadku chronologicznym i systematycznym
wynikajacym z planu kont.

11. Zapisy w ksiggach winny by¢ prowadzone w sposob czytelny i trwaty, zgodnie z ogélnymi przepisami w
zakresie ksiggowosci i prowadzenia ksigg

12.Ewidencja prowadzona jest wedtug ustalonego planu kont ( zatacznik nr 4 do niniejszego Regulaminu).

VII. ZASADY GOSPODAROWANIA SRODKAMI
TRWALYMI, MATERIALOWYMI.

1. Wszelkie srodki trwale zakupione z funduszy Rady lub otrzymane, jako darowizna, przekazywane sg na
rzecz Szkoly. Z przekazania sporzadzona si¢ stosowny protokédt zdawczo-odbiorezy, ktory podpisuje w
imieniu Szkoty jej Dyrektor, a w imieniu Rady minimum 2 cztonkoéw Zarzadu Rady.

2. Wszelkie $rodki materiatowe zakupione z funduszy Rady lub otrzymane przez Rade, jako darowizna sta-
nowia wylaczna Wiasnoéé ogétu Rodzicoéw. Srodkami tymi dysponuje Zarzad Rady.

3. Srodki materiatowe, o ktorych mowa wyzej, podlegaja ewidencji i rozliczeniu, przy czym:

* Materiaty i artykuty do bezposredniego zuzycia winny by¢ wydawane za pokwitowaniem osoby pobiera-
jacej (pokwitowanie moze by¢ dokonane na odwrocie rachunku lub w formie zatgcznika do dowodu zaku-
pu),

* Przedmioty zakupione ze §rodkéw Rady lub otrzymane, jako darowizna, a nie przekazane Szkole i
uzytkowane przez sama Rade sg ewidencjonowane na zasadach ogélnych.

4. Kwitariusze i inne druki finansowe z chwilag ponumerowania i podpisania staja si¢ drukami $cistego zara-
chowania Rady i jako takie winny by¢ ewidencjonowane w ksigzce drukow Scistego zarachowania, prowa-
dzonej przez Zarzad Rady. Przechowuje je osoba prowadzaca obstuge kasowa Rady.

VIIL.SPRAWOZDAWCZOSC | KONTROLA.

1. Sprawozdanie z dzialalno$ci finansowej Rady za dany rok szkolny, uwzgledniajac gospodarowanie
srodkami w ramach konta gléwnego i subkonta (subkont) Rady, a takze wydatkowanie $rodkéw z odnie-
sieniem do poszczegdlnych pozycji Budzetu winno by¢ sporzadzone do 15 wrzesnia kazdego roku przez
osobg prowadzaca ksiggi w porozumieniu z Zarzadem Rady.

2. Zaakceptowane przez Zarzad sprawozdanie finansowe winno zosta¢ przekazane przez Zarzad do zaopi-

niowania Komisji Rewizyjnej do dnia 16 wrzesnia kazdego roku nastepnego okresu sprawozdawczego.

3. W przypadku stwierdzenia niezgodnosci sprawozdania z ksiggami Rady, Komisja Rewizyjna przedstawia

swoje uwagi Zarzadowi Rady.

4. Komisja Rewizyjna winna dokona¢ czynnosci kontrolnych, ktorych zakres wynika bezposrednio ze statutu

Rady, co najmniej dwa razy w ciggu roku szkolnego. Protokoét z kontroli winien by¢ przedstawiony na naj-

blizszym, po zakonczeniu kontroli, posiedzeniu Rady lub Zarzadu Rady.

5. Nie rzadziej niz dwa razy w roku Komisja Rewizyjna winna przeprowadzi¢ kontrole srodkow pieni¢znych

zgromadzonych przez Radeg.

6. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci lub naduzy¢ w prowadzeniu ksiag lub kasy Rady, Komisja

Rewizyjna winna ztozy¢ stosowny wniosek do Zarzadu Rady, celem powiadomienia przez Zarzad Rady o

tym fakcie Dyrektora Szkoty lub organdw $cigania.

7. Protokoty Komisji Rewizyjnej z przeprowadzonych kontroli oraz opinie dorocznego sprawozdania z dzia-

talnosci finansowej Rady przekazywane sa Przewodniczacemu Zarzadu Rady i przechowywane wraz z do-

kumentacjg Rady.

Regulamin niniejszy wchodzi w zycie z dniem uchwalenia go przez Rad¢ Rodzicow, zmieniajac tym samym
Regulamin uchwalony przez Rade Rodzicow w dniu 14 stycznia 2010 roku.



